住房公积金缴存业务流程

（流程图1）

 

           将票单、支票或进账单            审核无误               日终复核             汇总后             到账后


            有误，一次性告知

住房公积金提取业务流程

（流程图2）


                                    一次提取金额

20万以下的   


         专管员初审        柜员审核  20-50万的                         日终复核汇总          网银或支票


                                     50万元以上的

住房公积金减缓缴业务流程

（流程图3）



住 房 公 积 金 贷 款 受 理 流 程 图
（流程图4）
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公积金缴存单位专管员








会计科记账到单位、个人





公积金中心开户银行





打印公积金专用收据





公积金中心各管理部





会计科出纳





管理部柜员直接办理提取（当天）





公积金中心会计科出纳





公积金中心各管理部





职工将提取资料交单位公积金专管员





支付给提取职工





各缴存单位银行账户





经管理部主任审核签字（当天）





上报公积金中心主管主任（五天）





住房公积金管委会审批





资金归集科科长复审后报主管主任





公积金中心资金归集科经办人员





申请减缓缴单位按要求准备资料





三个工作日


审贷会议通过





七个工作日


信贷科长复核








五个工作日


中心受理窗口初审








